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ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post contractual, conform H.G. nr.
1336/2022

LICEUL DE ARTE PLUGOR SANDOR, cu sediul in municipiul Sfantu Gheorghe, str. Kossuth
Lajos nr. 15, judetul Covasna, organizeazi concurs pentru ocuparea urmitorului post contractual,
in conformitate cu H.G. nr. 1336/08.11.2022.

A. Date privind postul

1. Nivelul postului: functie de conducere

2. Denumirea postului: Contabil-sef / Administrator financiar

3. Gradul/treapta profesionala: Grad I — studii superioare

4. Scopul principal al postului: Contabil-gef

5. Numirul de posturi: 1 post vacant

6. Durata contractului: perioadi nedeterminati

7. Durata timpului de lucru: norma intreaga (8 ore/zi, 40 ore/saptamani)

B. Conditii generale de participare la concurs

Poate participa la concurs persoana care indeplineste cumulativ urmitoarele conditii, conform art.
15 si art. 35 din H.G. nr. 1336/2022:

a) are cetdtenia romana sau cetitenia unui stat membru al Uniunii Europene, al unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) ori cetitenia Confederatiei Elvetiene:

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii,
republicata;

d) are o stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestata pe baza unei
adeverinte medicale;

e) indeplineste conditiile de studii, vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului;
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f) nu a fost condamnaté definitiv pentru savérsirea unei infractiuni incompatibile cu exercitarea
functiei;

g) nu executd o pedeapsa complementard prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a
ocupa functia;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019.

C. Conditii specifice postului

* Studii superioare absolvite cu diploma de licenta, in domeniul economic sau financiar-contabil;
* Vechime minima in specialitatea studiilor: 3 ani;

* Cunostinte de operare PC: Microsoft Word, Excel, Internet, baze de date;

* Cunostinte si experientd de lucru in aplicatiile EDUSAL si FOREXEBUG;

* Abilitati de utilizare a programelor informatice specifice domeniului financiar-contabil.

D. Dosarul de concurs va contine urmitoarele documente

a) formular de inscriere la concurs (Anexanr. 2 la H.G. nr. 1336/2022);

b) copia actului de identitate, aflat in termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de casétorie sau a documentului de schimbare a numelui, dupa caz;

d) copii ale diplomelor de studii si ale altor acte care atestd indeplinirea conditiilor specifice
postului;

¢) copia carnetului de munca sau adeverinta de vechime in munci si in specialitatea studiilor;
f) certificat de cazier judiciar sau extras de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicald care sa ateste starea de sanatate, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
concursului;

h) certificat de integritate comportamentald, conform Legii nr. 1 18/2019;
i) declaratie pe propria rdspundere — Anexa nr. 3 la H.G. nr. 1336/2022;
j) curriculum vitae — model Europass.

Nota: Actele prevazute la lit. b)—e) se prezinta si in original pentru verificarea conformitatii.
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E. Depunerea dosarelor

Dosarele de concurs se depun la sediul Liceului de Arte Plugor Sandor — Secretariat, telefon: 0267
312 997, e-mail: edu@liceuldearteplugorsandor.ro

Termen-limita depunerea dosarelor: 16 ianuarie 2026, ora 16:00 (15 zile lucritoare de la data
afisarii anuntului).

F. Calendarul de desfisurare a concursului

Nr. Activitati Data si ora

1 Publicarea anuntului 19.12.2025
Depunerea dosarelor de participare la concurs la Péand la 16.01.2026, ora 16.00
adresa: Liceul de Arte Plugor Sandor, Sfantu
Gheorghe str. Kossuth Lajos nr.15 péani la data de:

3 Selectia dosarelor de citre membrii comisiej de 19.01.2026, ora 9.00
concurs

4 Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 20.01.2026, ora 12.00

5 Depunerea contestatiilor privind rezultatele selectiei | 20.01.2026, pani la ora 12.00 -
dosarelor 14.00

6 Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor 21.01.2026, ora 12.00

7 Sustinerea probei scrise 22.01.2026, ora 09.00

8 Afisarea rezultatului probei scrise 22.01.2026, ora 14.00

9 Depunerea contestatiilor privind rezultatele probei 22.01.2026, ora 14.00 — 16.00
scrise

10 | Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor 23.01.2026, ora 10.00

11 Sustinerea probei practice 26.01.2026, ora 09.00

12 | Afisarea rezultatului probei practice 26.01.2026, ora 14.00

13 Depunerea contestatiilor privind rezultatele probei 26.01.2026, ora 14.00 — 16.00
practice

14 | Afisarea rezultatului solutionrii contestatiilor 27.01.2026, ora 10.00

15 Sustinerea interviului 28.01.2026, ora 09.00

16 | Comunicarea rezultatelor dupi sustinerea interviului 28.01.2026, ora 14.00

17 | Depunerea contestatiilor privind rezultatul interviului 28.01.2026, ora 12.00 — 13.00

18 | Afisarea rezultatului solutiondrii contestatiilor 28.01.2026, ora 14.00

19 | Afisarea rezultatului final al concursului 28.01.2026, ora 15.00
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BIB!_;IOGRAFIA §
PENTRU CONCURSUL ORGANIZAT IN VEDEREA OCUPARII POSTULUI VACANT
DE
CONTABIL SEF -ADMINISTRATOR FINANCIAR, GRAD I, STUDII SUPERIOARE:

1) Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023;

2) Legea Educatiei Nationale nr 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare- articolele
ce au ramas vigoare;

3) Legea cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice cu
modificarile si completarile ulterioare;

4) Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

5) Legea nr. 500/2002 a finantelor publice, cu modificérile i completarile ulterioare;

6) Ordinul nr 1139/2015 privind modificarea si completarea ordinului Ministrului Finantelor
923/2014 pentru aprobarea Normelor Metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfasoari activitatea de control financiar preventiv propriu;

7) OMFP nar. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu completarile i modificarile
ulterioare;

8) Ordinul Ministrului Finanfelor Publice nr 1917/2005 pentru aprobarea normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare, OMFP 640/2017, OAP 3391/2019, OAP
1865/2020; si Ordin 2021/2013 - pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice privind organizarea conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de
conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005;

9) Legea 98/2016 privind achizitiile publice; HG 395/2016, OAP 842/2016, OAP 141/2017
OUG nr. 114/2018 privind instituirea unor mésuri in domeniul investitiilor publice si a
unor masuri fiscal bugetare, modificarea si completarea unor acte normative si prorogarea
unor termene.;

10) ORDIN Nr. 2634/2015 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile;

11)Legea nr 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si
necorporale, cu modificérile si completarile ulterioare;

12) OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

13) Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

14) OUG 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurari sociale de sanatate;

15) Ordinul nr 720/2014 pentru aprobarea normelor metodologice privind executia bugetelor
de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice cu modificarile si completarile ulterioare;

16) OMFP 517/2016-FOREXEBUG, cu modificarile si completarile ulterioare;
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17) Hotararea nr. 1395/2010 privind finantarea unitatilor de invatimant preuniversitar de stat,
finantate din bugetele locale:

TEMATICA
PENTRU CONCURSUL ORGANIZAT IN VEDEREA OCUPARII POSTULUI VACANT
DE
CONTABIL CONTABIL SEF -ADMINISTRATOR F INANCIAR, GRAD I, STUDII
SUPERIOARE

® Organizarea contabilitatii la unitdtile de invatimant, respectiv inregistririle contabile si
documentele in baza cirora se fac acestea, referitor la operatiunile specifice institutiei de
invatamant:

Contabilitatea activelor fixe;

fnregistrarea amortizarii;

Inchiderea conturilor si stabilirea rezultatului patrimonial;

Contabilitatea decontirilor cu personalul;

Contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar;

Operatiunile privind decontirile cu furnizorii;

Operatiunile privind decontirile cu clientii;

Conturi la Trezoreria Statului si banci.

Inventarierea patrimoniului institutiilor publice

Documente justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate si pastrarea lor;
Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum si
organizarea, evident si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

Finantarea si baza material a invatamantului preuniversitar;

e Cunostinte de operare/programare calculator

e Utilizare platforme ANAF, Forexebug, F inantare.org, E. Factura

........'..

Informatii suplimentare se pot obtine la numarul de telefon 0267 3 12997 si la Liceul de Arte
Plugor Sandor - biroul Secretariat.

Director, Secretar-sef,
Prof. Ambrus Sandor-Jézsef Bozoki Edit
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